
PEMERINTAH PROVINSI SUMATERA BARAT 

DINAS PENDIDIKAN 

SMK NEGERI 3 PADANG 

Jalan Jenderal Sudirman Nomor 11 Telepon/Faksimile (0751) 34373 

Pos-el: smkn.03padang@gmail.com Laman: smk3padang.sch.id 

 

SURAT TUGAS 
Nomor : 800/...../SMKN.3/2023 

 
Dasar Surat dari ....., tanggal  ....., No. ....,. 

  

Kepada    MENUGASKAN   

NO NAMA NIP/NISN KET 

1. 

2. 

..... 

..... 

..... 

..... 

..... 

..... 

 

Untuk Menghadiri kegiatan ..................., yang dilaksanakan pada :  

 

HARI / TANGGAL TEMPAT KETERANGAN 

............. .............. Pukul ....... 

 
Catatan  Setelah selesai melaksanakan tugas kepada yang bersangkutan diharuskan 

membuat laporan tertulis kepada Kepala SMK Negeri 3 Padang dan 

mensosialisasikan kegiatan tersebut. 

 

Demikianlah surat tugas ini dibuat, untuk dapat dipergunakan sebagaimana 

mestinya. 

              
       .....................2023 
                 Kepala, 

 

 

       ............. 
       NIP.............  
 
 
 
 
 
 
 
Tembusan : 1. Arsip 


